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开办养老机构“一件事”涉及事项材料
	序号
	项目
	资料清单
	申请资料要求
	来源
	数量
	备注

	一、申请开办养老机构“一件事”提交共性资料

	1
	共性
共用
	法人资格证书（工商营业执照）或民办非企业单位登记证书
	原件及复印件（申请人为企业的需加盖单位公章）
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	法人身份证
	原件及复印件（申请人为企业的需加盖单位公章）
	申请人
	1
	盖章

	3
	
	经办人授权委托书及身份证
	原件及复印件
	申请人
	1
	盖章

	4
	
	所在房屋权属证明，以下材料提供其一：①房屋产权所有证原件、土地使用证原件；②租赁协议原件[还需同时提供承租房屋产权证明复印件、土地使用证复印件（加盖公章）]
	原件及复印件需加盖单位公章。[仅限消防备案（改建工程）、医疗机构执业许可、养老机构备案]
	申请人
	1
	盖章

	二、建设工程消防验收（总建筑面积大于1000平方米养老机构）

	1
	建设工程消防验收
	建设工程消防验收申请表
	原件加盖单位公章。
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	工程竣工验收报告（含《建设工程竣工验收消防查验报告》）
	原件、工程竣工验收报告：相关验收人员签名、相关单位盖章，并提交《建设工程竣工验收消防查验报告》。
	申请人
	1
	

	3
	
	涉及消防的工程竣工图纸
	原件、内容真实、准确，与经审查合格的消防设计文件相符。
	申请人
	1
	

	三、建设工程消防验收备案（总建筑面积小于1000平方米养老机构）

	1
	建设工程消防验收备案
	建设工程消防验收备案表
	原件加盖单位公章
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	工程竣工验收报告（含《建设工程竣工验收消防查验报告》）
	原件、工程竣工验收报告：相关验收人员签名、相关单位盖章，并提交《建设工程竣工验收消防查验报告》。
	申请人
	1
	

	3
	
	涉及消防的工程竣工图纸
	原件、内容真实、准确，与经审查合格的消防设计文件相符。
	申请人
	1
	

	四、装饰装修施工许可证核发（建筑工程施工许可证核发）

	1
	装饰装修施工许可证核发（建筑工程施工许可证核发）
	建筑工程用地批准手续
	原件加盖单位公章
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	建设工程规划许可证
	原件加盖单位公章
	申请人
	1
	

	3
	
	已经具备施工条件意见书
	原件加盖单位公章
	申请人
	1
	

	4
	
	建设资金已经落实承诺书
	原件加盖单位公章
	申请人
	1
	

	5
	
	有保证工程质量和安全的具体措施，以及危险性较大的分部分项工程清单
	原件加盖单位公章
	申请人
	1
	

	6
	
	施工合同和中标通知书(按照规定可直接发包的工程应提交直接发包手续)
	原件加盖单位公章
	申请人
	1
	

	7
	
	施工图设计文件审查合格书。
	原件加盖单位公章
	申请人
	1
	

	五、养老机构环境影响评价文件审批 [新建涉及环境敏感区的，且建筑面积5000平方米及以上的养老机构编制环境影响报告表；如果附带医疗机构，应同时结合医疗机构规模实施环评类别管理，其中住院床位20张以下（含没有床位），由申请人自行填写登记表备案]

	1
	建设项目环境影响评价文件审批
	建设项目环境影响评价文件报批申请书
	原件
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	建设项目环境影响报告表
	原件
	申请人
	1
	盖章

	3
	
	关于建设项目环境影响评价文件中删除不宜公开信息的说明
	原件
	申请人
	1
	盖章

	六、食品经营许可（新办）办理

	1
	食品经营许可（新办）办理

	食品经营许可证申请书
	原件（签字或盖章）
	申请人
	1
	申请书模板到办理窗口领取或登录政务服务网下载

	2
	
	与食品经营相适应的主要设备设施、经营布局、操作流程等文件
	原件（签字或盖章）
	申请人
	1
	

	3
	
	食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品安全事故处置等保证食品安全的规章制度目录清单。
	原件（签字或盖章）
	申请人
	1
	

	4
	
	申请人委托他人办理食品经营许可申请的，代理人应当提交《授权委托书》以及代理人的身份证明文件
	原件（授权委托书签字或盖章）
	申请人
	1
	

	七、养老机构内部设置医疗机构执业备案

	1
	养老机构内部设置诊所、卫生所（室）、医务室、护理站备案

	设置单位或者其主管部门设置医疗机构的决定
	原件
	申请人
	1
	盖章

	2
	
	设置医疗机构备案书
	原件
	申请人
	1
	盖章

	3
	
	房屋平面布局图（指医疗机构使用房屋按照比例标识，注明功能分布和面积大小）
	原件
	申请人
	1
	盖章

	4
	
	法定代表人、主要负责人有效身份证明和有关资格证书、执业证书复印件
	复印件
	申请人
	1
	盖章

	5
	
	卫生技术人员名录、有效身份证明和有关资格证书、执业证书复印件
	复印件
	申请人
	1
	盖章

	6
	
	各项规章制度及急救流程、技术操作规范
	原件
	申请人
	1
	盖章

	7
	
	仪器设备清单
	原件
	申请人
	1
	盖章

	8
	
	附设药房（柜）的药品种类清单
	原件
	申请人
	1
	盖章

	9
	
	医疗机构的污水、污物、粪便处理方案，诊所周边环境情况说明
	原件
	申请人
	1
	盖章

	八、养老机构备案

	1
	养老机构备案
	《养老机构备案申请书》或《养老机构变更备案申请书》
	盖公章、原件
	申请人
	2
	盖章

	2
	
	《养老机构备案承诺书》
	盖公章、原件
	申请人
	2
	盖章

	3
	
	机构建筑竣工图片（包括建筑外立面和房屋内部场景）
	复印件
	申请人
	2
	盖章
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